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جمهورية –القاهرة –حدائق المعادي 

مصر العربية

متزوج وأعول

بكالوريوس علوم حاسب آلي

الوظيفيالهدف
إدارةفيعاليةمهاراتولديالإداريةالأعمالوتنظيمالبياناتإدخالمجالفيبخبرةاتمتع

ألتزم.قةودبكفاءةالمتعددةالمهاممعالتعاملعلىالقدرةإلىبالإضافةالمواعيد،وتنظيمالوقت

ىأقصلتحقيقالإداريةالعملياتتحسينعلىوأعملوالسرية،للجودةالعاليةبالمعايير

.والإنتاجيةالكفاءةدرجات

وتكونونشاطفعاليةبكلبهااعملشركةاومنشأهايمنمميزجزءاكونانهدفيودائماً

.المنشأةلصالحقيمةذاتاعمالي

حتى الآن–2017 للمشروعاتالمعديشركة❑
عاملينشؤونمسئول•

.الاليالحاسبقسمأعمالإدارة•

البيانات الشخصية

المؤهل الدراسي

❑Microsoft Word

❑Microsoft Excel

❑Microsoft Power Point

❑WordPress

❑Internet

❑High Speed Typing

المهارات الشخصية

اللغة الأم:   اللغة العربية

جيد: اللغة الإنجليزية

اللغـــــــــات

فيتدريبيةدورةعلىحاصل❑

.المعلوماتتكنولوجيامجال

الـفيتدريبيةدورةعلىحاصل❑

WordPress

فيتدريبيةدورةعلىحاصل❑

الإنجليزيةاللغة

الدورات التدريبية

العمليةالخبرات

حتى الآن–2024
فترة مسائية

والإعلانللدعايةFlower Groupشركة❑
بياناتمدخل•

2024–2024
فترة مسائية

الطبيللتسويقRMCشركة❑
(Dataالـقسمفي)تنفيذيموظف•

2021–2024
فترة مسائية

(لرازقعبداأحمدمحمد)المستشارمكتب❑
تنفيذيموظف•

بياناتمدخل•

2016–2017 البرمجياتلتطويرالهندسيةكنجشركة❑
الالكترونيتسويق•

بياناتمدخل•

2013–2016 الشرقزهراءنشردار❑
(CIC)الكنديةبالجامعةفرعمسئول•

بياناتمدخل•

2010–2013 للسياحةبلومونشركة❑
بالشركةالدينيةالسياحةبرامجوإدارةالآليالحاسبقسمأعمالإدارة•

بياناتمدخل•

2008–2010 (الكويتبدولة)والطباعةللترجمةالديوانمركز❑
الآليالحاسبقسمأعمالإدارة•

بياناتمدخل•

2003–2008 للغاتالخاصةالمعاديمناراتمدرسة❑
(الصوتيةالمتابعةخدمة)برنامجإدارة•

(ليموالتعالتربيةلوزارةالتابعةالالكترونيةالحكومة)برنامجإدارة•

.العاملينبشئونالالكترونيوالتوثيقالأرشفةإدارة•

وشئونبالشهاداتالخاصةالطلاببياناتتسجيل)برنامجإدارة•

(والكنترولالعاملين

2004–2008
فترة مسائية

والاتصالاتللكمبيوترتاونهوممكتب❑
الآليالحاسبمبادئفيتدريبيةدوراتتدريس•

بياناتمدخل•

2000–2002 والترجمةللكمبيوترمكنساممكتب❑
تنفيذيسكرتير•

بياناتمدخل•
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